[image: image1.jpg]



Администрация 

Забайкальского муниципального округа
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

03 марта 2026 года







№ 300
пгт. Забайкальск
О внесении изменений в Постановление Администрации Забайкальского муниципального округа от 31.01.2025 года № 150 «Об утверждении регламента Администрации Забайкальского муниципального округа»


В целях совершенствования обеспечения деятельности Администрации Забайкальского муниципального округа, руководствуясь Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», решением Совета Забайкальского муниципального округа от 26.12.2025 года № 205 «О внесении изменений в решение Совета Забайкальского муниципального округа от 20.11.2024 года № 40 «Об утверждении структуры и схемы управления администрации Забайкальского муниципального округа Забайкальского края», решением Совета Забайкальского муниципального округа от 26.12.2025 года № 206 «О внесении изменений в решение Совета Забайкальского муниципального округа от 20.11.2024 года № 41 «Об утверждении Положения об администрации Забайкальского муниципального округа Забайкальского края», ст.31 Устава Забайкальского муниципального округа, постановляет:

1. Внести изменения в Приложение 1 к Постановлению Администрации Забайкальского муниципального округа от 31.01.2025 года № 150 «Об утверждении регламента Администрации Забайкальского муниципального округа», а именно:

1.2. Главу I «Общие положения» Регламента Администрации Забайкальского муниципального округа изложить в новой редакции, согласно приложения.

1.3. Регламент Администрации Забайкальского муниципального округа дополнить Главой 15 «Муниципальный архив (архивное дело)», согласно приложения к настоящему постановлению.

2.Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте Администрации Забайкальского муниципального округа.

3.Заместителю начальника отдела по кадровым вопросам администрации Забайкальского муниципального округа ознакомить с настоящим постановлением под подпись муниципальных служащих, и лиц, замещающих должности, не относящиеся к должностям муниципальной службы. 
4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника Управления делами Администрации Забайкальского муниципального округа.
И.о. Главы Забайкальского
муниципального округа                                                              А.В.Красновский

Приложение 1
к Постановлению Администрации

Забайкальского муниципального округа
от «03» марта 2026 года № 300
РЕГЛАМЕНТ

Администрации Забайкальского муниципального округа

1.Общие положения

1.1.Регламент Администрации Забайкальского муниципального округа (далее – Регламент) определяет основные правила организации деятельности Администрации Забайкальского муниципального округа (далее – Администрация округа) по реализации полномочий местного значения и вопросам осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами субъектов Российской Федерации. 
1.2.Администрация округа является исполнительно-распорядительным органом муниципального образования-Забайкальский муниципальный округ.

1.3.Администрация округа обеспечивает исполнение Конституции Российской Федерации, Федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, законов Забайкальского края, Устава Забайкальского муниципального округа, нормативных правовых актов Забайкальского муниципального округа.

1.4.Руководит деятельностью Администрации округа на принципах единоначалия Глава Забайкальского муниципального округа (далее – Глава округа).

1.5.Глава округа возглавляет и формирует Администрацию округа в соответствии со структурой Администрации округа, утверждаемой Советом Забайкальского муниципального округа, назначает на должность и освобождает от должности первого заместителя Главы Забайкальского муниципального округа, заместителя Главы Забайкальского муниципального округа, заместителя Главы-Председателя комитета по финансам Администрации Забайкальского муниципального округа, руководителей территориальных органов Администрации округа, руководителей подведомственных учреждений, руководителей структурных подразделений Администрации округа, муниципальных служащих  и лиц, не относящиеся к должностям муниципальной службы Администрации Забайкальского муниципального округа в соответствии с действующим законодательством.

1.6. Структура Администрации округа состоит из:

1.6.1. Глава Забайкальского муниципального округа.

1.6.2. Первый заместитель главы Забайкальского муниципального округа.

1.6.3. Заместитель главы Забайкальского муниципального округа.

1.6.4. Заместитель главы-Председатель комитета по финансам администрации Забайкальского муниципального округа.
1.6.5.Заместитель Главы Забайкальского муниципального округа по вопросам СВО.
1.7. Комитет по финансам администрации Забайкальского муниципального округа, включает:

1.7.1 бюджетный отдел;

1.7.2. отдел контрольно-ревизионной работы;

1.7.3. отдел бухгалтерского учета и отчетности.

1.8. Управление территориального развития администрации Забайкальского муниципального округа, включает:

1.8.1 отдел по развитию жилищно-коммунальной инфраструктуры;

1.8.2 отдел строительства, дорожного хозяйства, транспорта и благоустройства;

1.9. Управление по правовым и кадровым вопросам администрации Забайкальского муниципального округа, включает:
1.9.1.отдел кадров;

1.9.2 отдел по правовым вопросам.

1.10. Управление делами администрации Забайкальского муниципального округа, включает:

1.10.1 отдел по организационной работе, документообеспечению и архивному делу;

1.10.2 отдел бухгалтерского учета и отчетности;

1.10.3 отдел развития гражданского общества, цифровизации и связи;

1.11.Управление экономического развития администрации Забайкальского муниципального округа, включает:

1.11.1 отдел архитектуры, градостроительства и земельных отношений;

1.11.2 отдел имущественных отношений;

1.11.3 отдел экономики и сельского хозяйства.

1.12.Управление образованием администрации Забайкальского муниципального округа, включает:

1.12.1 отдел общего, дошкольного, дополнительного образования и воспитания;

1.12.2 отдел опеки и попечительства;

1.12.3 отдел мониторинга, качества и развития образования.

1.13. Управление социального развития администрации Забайкальского муниципального округа, включает:

1.13.1 отдел культуры и спорта;

1.13.2 отдел социальной поддержки и трудовых отношений;

1.14. Управление мобилизационной подготовки, ГО и ЧС администрации Забайкальского муниципального округа, включает:

1.14.1. Отдел ГО и ЧС

1.15. Сельские администрации  Забайкальского муниципального округа:

1.15.1.Администрация сельского поселения «Абагайтуйское» администрации Забайкальского муниципального округа;

1.15.2.Администрация сельского поселения «Рудник-Абагайтуйское» администрации Забайкальского муниципального округа;

1.15.3.Администрация сельского поселения «Билитуйское» администрации Забайкальского муниципального округа;

1.15.4.Администрация сельского поселения «Красновеликанское» администрации Забайкальского муниципального округа;

1.15.5.Администрация сельского поселения «Даурское» администрации Забайкальского муниципального округа;

1.15.6.Администрация сельского поселения «Степное» администрации Забайкальского муниципального округа;

1.15.7.Администрация сельского поселения «Черно-Озерское» администрации Забайкальского муниципального округа. 

1.16. Консультант.
1.17.Отдел по делам несовершеннолетних и профилактике правонарушений.
1.18.Структурные подразделения Администрации округа осуществляют свою деятельность в соответствии с положениями, в которых определяются их задачи, функции, права, порядок деятельности.

1.19.Администрация округа обладает правами юридического лица, имеет гербовую печать и финансируется за счет средств бюджета муниципального округа, предусмотренных на обеспечение деятельности органов местного самоуправления муниципального округа. 

Место нахождения Администрации округа: 674650, Забайкальский край, Забайкальский район, пгт. Забайкальск, ул. Красноармейская, 40 а.

1.20.Количество заместителей Главы округа, штатная численность Администрации округа устанавливается штатным расписанием Администрации округа, утверждаемым постановлением Администрации округа, подписанного Главой округа.

1.21.Права и обязанности работников Администрации округа определяются нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами Забайкальского края, нормативными правовыми актами Забайкальского муниципального округа, положениями о структурных подразделениях (Управлениях, отделах) Администрации округа, а также должностными обязанностями (должностными инструкциями) муниципальных служащих и лиц, не относящиеся к должностям муниципальной службы Администрации округа.

Приложение 

к Регламенту 

Администрации Забайкальского муниципального округа

Регламент
Администрации Забайкальского муниципального округа

15. Муниципальный архив (архивное дело)

15.1.В целях обеспечения учета, хранения, а также систематизации документооборота в Администрации Забайкальского муниципального округа муниципальный архив (архивное дело) в своей работе руководствуется Федеральными законами от 22.10.2004 года №125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Приказом Росархива  от 20.121.2019 года № 236 «Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения», иными нормативными правовыми актами в области архивного дела.

15.2.Номенклатура дел составляется каждым структурным подразделением администрации Забайкальского муниципального округа на основе действующих типовых перечней документов с указанием сроков их хранения. Требования к оформлению номенклатуры дел представлены в Инструкции по делопроизводству в Администрации Забайкальского муниципального округа.

15.2.Составленная номенклатура дел подписывается руководителем структурного подразделения и направляется в Управление делами Администрации Забайкальского муниципального округа в отдел по организационной работе, документообеспечению и архивному делу для составления сводной номенклатуры.

15.3.Сводная номенклатура подлежит утверждению Главой Забайкальского муниципального округа и направляется для согласования в архивный орган Забайкальского края.

15.4.Копия утвержденной номенклатуры передается в Управление делами Администрации Забайкальского муниципального округа в отдел по организационной работе, документообеспечению и архивному делу для организации контроля. Номенклатура дел согласовывается с архивным органом не реже одного раза в 5 лет.

15.5.В случае изменения функций и структуры в администрации Забайкальского муниципального округа, а также при заведении дополнительных дел, номенклатура дел подлежит пересоставлению и пересогласованию в обязательном порядке.

15.6.Требования к оформлению описей дел, а также установленные формы описей представлены в Инструкции по делопроизводству в Администрации Забайкальского муниципального округа.
